
TUTORIAL PENGGUNAAN SIMPLE PERPUS V.1.0 
 
Menu Login 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
Untuk masuk kedalam aplikasi, saat pertama kali anda menjalankan aplikasi Simple 
Perpus, maka gunakan username berikut : 
Username  : admin 
Password  : admin 
 
Master  
- Tahun pelajaran  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Master tahun pelajaran digunakan untuk menginputkan data tahun pelajaran yang 
nantinya digunakan juga pada menu set tahun pelajaran yang ada di menu Admin.  
Anda bisa menambah / mengapus tahun pelajaran yang bisa anda sesuaikan dengan 
tahun pelajaran yang berlaku.  
 

- Kelas  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Master kelas, digunakan untuk menginputkan data kelas yang nantinya menu kelas 
tersebut akan ditampilkan pada pilihan kelas yang ada di menu entri Data Siswa.  
Anda bisa menambah / mengapus kelas  yang bisa anda sesuaikan dengan data kelas 
yang ada 
 

- Penerbit  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Master penerbit, digunakan untuk menginputkan data penerbit, dan data yang anda 
inputkan akan tampil/ digunakan saat menginput Buku di Menu Buku.  
 
 

- Klasifikasi 
Master Klasifikasi, digunakan untuk menginputkan data klasifikasi buku perpustakaan 
yang disertai dengan kode DDC yang merupakan standart pengklasifikasian buku 
perpustakaan. Nantinya data ini digunakan untuk mempermudah dalam menginput buku 
yang ada di Menu Buku. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Subklasifikasi  
 

Master Subklasifikasi, digunakan untuk menginputkan data sub dari klafisikasi. Jika 
koleksi buku perpustakaan sangat banyak dan ingin membuat klasifikasi yang lebih 
detail, bisa meninputkan pada Master Subklasifikasi 

 
 
 
 
 
 



- Sumberbuku  
Master Sumber buku, digunakan untuk meng-inputkan data sumber buku yang nantinya 
data ini akan digunakan untuk mempermudah dalam memilih sumber buku saat input 
data buku.  

 
 
Siswa  
- Import data siswa  

Menu Import data siswa, ini digunakan untuk mengimport data siswa dari file excel. 
Untuk mulai mengimport data siswa / anggota dari bentuk excel ke dalam aplikasi klik 
Open - kemudian cari file excel yang berisi data anggota 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Jika data excel sudah tampil di list Import Data siswa, kemudian tekan Import untuk 
mengimport data tersebut kedalam database aplikasi.  
 
Catatan :  
Jika anda menggunakan Fitur ini, kami telah menyediakan template import anggota 
dalam bentuk file excel. Buka file template tersebut dan isikan data-data yang 
diperlukan. Ingat, semua rows harus diisi, mulai dari No. Urut, Kode Buku dan 
seterusnya harus di isi semua. Jika memang data tidak ada, sebagai penggantinya isi 
dengan tanda penghubung ( - ) atau angka nol ( 0 ) untuk data yang bernilai bilangan.  
 
 

- Input data siswa 
Digunakan untuk menginput data siswa satu persatu dan bisa langsung ditambahkan 
dengan foto anggota. Kode / No. Induk harus disisi karena ini merupakan primery key. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- Kenaikan Kelas  
Menu ini digunakan untuk memposting kenaikan kelas, jika tahun ajaran beralih / 
berakir gunakan menu ini untuk memposting anggota / kenaikan kelas tiap-tiap anggota 
dengan filter tiap-tiap kelas. Klik Filter Kelas  pilih data kelas -- > tampilkan. Maka 
data siswa kelas yang diingkan akan tampil.  Klik >> untuk memposting semua siswa dari 
kelas yang ditampilkan  pilih tujuan kelas -- > Proses. Dengan menekan proses, maka 
data akan diposting ke kelas yang dituju.  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Daftar Siswa  

Menampilkan semua data siswa yang menjadi anggota perpustakaan. Disini anda bisa 
menambah, mencari, mengedit, mencetak kartu anggota dan juga mengexport data 
anggota ke dalam format excel.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



GURU  
- Import data guru 

Menu Import data Guru ini digunakan untuk mengimport data guru dari file excel. Untuk 
mulai mengimport data guru / anggota dari bentuk excel ke dalam aplikasi klik Open -
 kemudian cari file excel yang berisi data anggota ( guru ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Jika data excel sudah tampil di list Import Data guru, kemudian tekan Import untuk 
menginport data tersebut kedalam database aplikasi.  
 
Catatan :  
Jika anda menggunakan Fitur ini, kami telah menyediakan template import anggota 
dalam bentuk file excel. Buka file template Guru tersebut dan isikan data-data yang 
diperlukan. Dan jangan biarkan cell / rows yang diperlukan kosong, mulai dari No. Urut, 
Kode anggota dan seterusnya harus di isi semua. Jika memang data tidak ada, sebagai 
penggantinya isi dengan tanda penghubung ( - ) atau angka nol ( 0 ) untuk data yang 
bernilai bilangan.  
 
 

- Input data Guru 
Digunakan untuk menginput data guru satu persatu dan bisa langsung ditambahkan 
dengan foto anggota. Kode / No.anggota harus disisi karena ini merupakan primery key. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
- Daftar Guru  

Menampilkan semua data guru yang menjadi anggota perpustakaan. Disini anda bisa 
menambah, mencari, mengedit, mencetak kartu anggota dan juga mengexport data 
anggota ke dalam format excel.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BUKU 
- Import data buku 

Menu Import data buku ini digunakan untuk mengimport data guru dari file excel. Untuk 
mulai menginport data buku dari bentuk excel ke dalam aplikasi klik Open - kemudian 
cari file excel yang berisi data buku 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Jika data excel sudah tampil di list Import Data, kemudian tekan Import untuk 
menginport data tersebut kedalam database aplikasi.  
 
Catatan :  
Jika anda menggunakan Fitur ini, kami telah menyediakan template import buku dalam 
bentuk file excel. Buka file template buku tersebut dan isikan data-data yang 
diperlukan. Dan jangan biarkan cell / rows yang diperlukan kosong, mulai dari No. Urut, 
Kode buku dan seterusnya harus di isi semua. Jika memang data tidak ada, isi dengan 
tanda penghubung ( - ) atau angka nol ( 0 ) untuk data yang bernilai bilangan.  
 



 
- Input data Buku 

Digunakan untuk menginput data Buku satu persatu dan bisa langsung ditambahkan 
dengan foto Sampul buku. Kode Buku harus disisi karena ini merupakan primery key. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Daftar Buku 
Menampilkan semua data Buku perpustakaan. Disini anda bisa menambah, mencari, 
mengedit, mencetak Daftar buku dan juga mengexport data buku ke dalam format 
excel.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
TRANSAKSI  
- Presensi  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Menu ini digunakan untuk mengisi daftar kunjungan tiap anggota ke perpustakaan. 
Ketikkan Kode anggota pada form yang disediakan lalu tekan Enter. Jika Kode anggota 
yang anda masukkan terdaftar, maka maka akan tampil konfrmasi yang berisi nama 
anggota.  Jika anda mennggunakan barcode scanner, maka arahkan kartu yang sudah di 
lengkapi dengan barcode ke barcode scanner.  
 
 

- Katalog  
Menampilkan daftar dari buku koleksi perpustakaan. Setiap pengunjung yang datang 
bisa membuka menu ini untuk mencari informasi tentang buku yang dicari.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
- Peminjaman  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Kode aggota :  
Masukkan kode anggota, maka data anggota yang lain seperti nama, kelas, no. telp juga 
jumlah tunggakan yang mungkin ada jika anggota tersebut sebelumnnya telah 
meminjam buku dan belum dikembalikan akan ditampilkan. Jika anda menggunakan 
barcode scanner, arahkan kartu anggota ke barcode scanner. Saat menggunakan 
barcode scanner, posisi kursus harus aktif di Kode anggota. 
 
Kode Buku :  
Ketikkan Kode Buku, maka data buku seperti judul. Stok akan ditampilkan. Atau 
gunakan barcode scanner dengan mengarahkan buku pada barcode scanner. Saat 
menggunakan barcode scanner, posisi kursus harus aktif di Kode Buku. jika buku 
tersebut ingin dimasukkan dalam daftar pinjam, maka tekan Enter. Jika dirasa daftar 
buku yang dipinjam sudah cukup, maka tekan simpan untuk proses penyimpanan buku 
yang dipnjam.  
 
Simpan :  
Dengan mnekan tombol simpan, maka transaksi akan disimpan, proses ini akan 
mengurangi jumlah buku dalam database.  
 
Cetak transaksi : 
Untuk mencetak bukti transaksi peminjaman.  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
- Pengembalian  

 
 
 
 
 
 
 

-  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Kode aggota :  
Masukkan kode anggota, maka data anggota yang lain seperti nama, kelas, no. telp juga 
jumlah akan ditampilkan. Begitu juga daftar buku yang telah dipinjam juga akan 
ditampilkan. Jika anda menggunakan barcode scanner, arahkan kartu anggota ke 
barcode scanner. Saat menggunakan barcode scanner, posisi kursus harus aktif di 
Kode anggota. 
 
Kode Buku :  
Ketikkan Kode Buku, maka detail peminjaman buku akan ditampilkan, mulai dari judul 
buku, tanggal pinjam sampai dengan tanggal harus kembali. Atau gunakan barcode 
scanner dengan mengarahkan buku pada barcode scanner. Saat menggunakan barcode 
scanner, posisi kursus harus aktif di Kode Buku. Setelah itu tekan Enter, jika buku 
tersebut ingin dikembalikan  
 
Simpan :  
Dengan menekan tombol simpan, maka transaksi Pengembalian akan disimpan, proses 
ini akan menambah jumlah buku dalam database sesuai dengan yang dikembalikan.  
 
Cetak transaksi : 
Untuk mencetak bukti transaksi Pengembalian.  
 
Denda :  
JIka anggota terlambat mengembalikan buku yang dipinjam, maka denda akan otomatis 
tampil dan denda tersebut akan otomatis di masukkan ke dalam kas Perpustakaan. 
Untuk Nominal denda, bisa anda atur di munu admin.  
 
 
 



 
Transaki Buku Hilang  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Kode aggota :  
Masukkan kode anggota, maka data anggota yang lain seperti nama, kelas, no. telp juga 
jumlah akan ditampilkan. Begitu juga daftar buku yang telah dipinjam/ dihilangkan 
juga akan ditampilkan. Jika anda menggunakan barcode scanner, arahkan kartu anggota 
ke barcode scanner. Saat menggunakan barcode scanner, posisi kursus harus aktif di 
Kode anggota. 
 
Kode Buku :  
Ketikkan Kode Buku, maka detail buku yang dihilangkan akan ditampilkan, mulai dari 
judul buku, tanggal pinjam sampai dengan tanggal harus kembali. Setelah itu tekan 
Enter, jika buku tersebut ingin diproses  
 
Simpan :  
Dengan menekan tombol simpan, maka transaksi buku hilang akan disimpan, proses ini 
akan mengurangi jumlah buku dalam database.  
 
Cetak transaksi : 
Untuk mencetak bukti transaksi buku hilang.  
 
Denda :  
JIka anggota menghilangkan buku, maka denda buku hilang otomatis tampil dan denda 
tersebut akan otomatis di masukkan ke dalam kas Perpustakaan. Untuk Nominal denda, 
bisa anda atur di munu admin.  

 
 
 
 
 
 
 
 



 
LAPORAN  
- Laporan Presensi  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Menu ini untuk menampilkan data anggota yang telah melakukan kunjungan ke 
perpustakaan.  
 
Filter Tanggal :  
Untuk menampilkan data kunjungan anggota pada periode tertentu sesuai dengan filter 
tanggal yang ditentukan. Pilih tanggal awal sampai tanggal akhir periode lalu tekan 
tampilkan. 
 
Cetak :  
Untuk membuat laporan print out hasil kunjungan anggota ke perpustakaan. Anda juga 
bisa melakukan filter tanggal tertentu pada filter tanggal.  
 
- Laporan Peminjaman  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Menu ini menampilkan semua  anggota yang sedang meminjam buku dan belum 
dikembalikan.  
 

- Laporan Pengembalian 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Menu ini menampilkan semua data transaksi, baik itu peminjaman maupun 
pengembalian buku dengan filter tanggal. Pilih tanggal awal sampai dengan akhir 
periode kemudian tekan tampilkan.  
 

- Laporan Pengembalian 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Menu ini menampilkan data anggota yang telah melakukan transaksi pengembalian 
buku.  Pilih tanggal awal dan tanggal akhir, kemudian tekan tampilkan untuk 
menampilkan hasil dari data pengembalian  
 
 
 



Cetak :  
Untuk print Out laporan pengembalian buku dengan cara pilih tanggal awal dan 
tanggal akhir periode lalu tekan cetak.  
 
Hapus :  
Untuk menghapus satu transaksi pengembalian buku dengan cara klik salah satu dari 
list data yang ada kemudian tekan hapus.  
 

- Laporan Buku Hilang 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Menu ini menampilkan hasil laporan dari transaksi buku yang telah di hilangkan 
anggota saat melakukan peminjaman. Pilih tanggal awal dan tanggal akhir kemudian 
tekan tampilkan.  
 
Cetak :  
Untuk prit out laporan data buku hilang. Pilih tanggal awal dan tanggal akhir 
kemudian tekan cetak.  
 

- LAPORAN JATUH TEMPO  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Menu ini menampilkan Data anggota yang telah meminjam buku dan belum 
mengembalikannya dimana durasi peminjaman buku sudah habis ( sudah jatuh tempo) 
dan buku belum dikembalikan. 
 
 

- LAPORAN ANGGOTA SERING PINJAM  
 
 
 
 
 
 
 

-  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Menampilkan data anggota yang sering meminjam buku dengan X kali peminjaman. 
Semakin banyak anggota tersebut meminjam buku maka akan memiliki peringkat 
paling atas.  
 
 

- GRAFIK  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Menu ini menampilkan laporan Presensi / daftar kunjungan anggota dan juga laporan 
peminjaman buku dalam bentuk grafik.  
 
Grafik Kunjungan :  
Pilih bulan dan tahun, kemudian tekan tombol grafik kunjungan untuk menampilkan 
data kunjungan anggota pada periode bulan tertentu.  Kemudian tekan tombol cetak 
untuk mencetaknya 
 
Grafik Peminjaman : 
Pilih bulan dan tahun, kemudian tekan tombol grafik peminjaman untuk menampilkan 
data peminjaman anggota pada periode bulan tertentu.  Kemudian tekan tombol 
cetak untuk mencetaknya. 
 
Diagram Lingkaran data Presensi dan pinjaman dalam periode  tahun tertentu 
Pilih tahun kemudian tekan tampilkan.  
 
 
MENU ADMIN  

- Set Transaksi  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Durasi Peminjaman :  
Untuk mengatur lama waktu peminjaman setiap transaksi peminjaman. Anda bisa 
mengatur durasi peminjaman 3 hari / 4 hari atau sesuai dengan kebutuhan. 
 
Mak, Jumlah Pinjam :  
Untuk mengatur Maksmal jumlah buku yang diperbolehkan di pinjam oleh setiap 
anggota 
 
Denda perhari : 
Untuk mengatur nominal denda perhari yang dibebankan anggota jika terlmbat 
mengembalikan buku.  
 
Denda Per buku Hilang  
Untuk mengatur nominal denda perbuku yang dibebakan anggota jika 
menghilangkan buku 
 
 
 
 
 
 
 



- SET  TAHUN PELAJARAN  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Untuk mengatur tahun pelajaran yang sedang aktiv. Pilih tahun pelajaran pada 
listcombobox lalu tekan simpan.  
 
 

- SET IDENTITAS  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

-  
 
 

Menu ini untuk mensetting identitas sekolah, mulai dari nama sekolah, alamat 
sekolah dan lain-lain 
 
 
 

 
 



- SET OTORITAS USER 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Menu ini untuk menambah dan mengatur hak akses untuk tiap-tiap user.  
 
Tambah :  
Untuk menambahkan user dengan memasukkan username dan password di textbox 
yang telah disediakan. Ceklist pada menu yang ada, jika user di ijinkan untuk 
mengakses menu tersebut. Unceklist pada menu yang ada jika user tidak di ijinkan 
untuk mengakses menu tersebut. Lalu tekan Simpan untuk menyimpan penambahan 
user yang baru dilakukan.  
 
Hapus :  
Untuk menghapus user sehingga user tersebut tidak bisa lagi masuk untuk 
mengakses aplikasi dengan cara klik salah satu user di list user kemudian tekan 
hapus.  
 

- BACKUP DATABASE  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Menu ini untuk membackup database. Klik Open dan pilih tempat penyimpanan 
backup. Anda perlu melakukan backup secara berkala untuk menghindari hal-hal 
yang tidak dinginkan. Seperti computer terkena virus sehingga harus diinstall ulang. 
 
 
 



- RESTORE DATABASE  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Menu ini untuk merestore atau mengembalikan data yang telah di backup. Klik 
open dan cari file hasil backup anda, kemudian tekan tombol Restore.  
 

- RESET DATABASE  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-  
 
 
 
 
 
 
Menu ini untuk mereset / Menghapus semua data yang ada di dalam database dan 
data yang sudah di hapus tidak dapat dikembalikan lagi.  
 
Reset Tabel anggota :  
Untuk menghapus semua data anggota  
 
Reset Tabel Buku : 
Untuk mengahpus semua databuku  
 
Reset Tabel Transaksi 
Untuk menghapus semua data transaksi, baik itu peminjaman, pengembalian, buku 
hilang dan juga transaksi kas.  
 
Tutup :  
Untuk Keluar dari menu ini  
 
 
 
 
 



- KARTU ANGGOTA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Menu ini untuk mensetting kartu anggota perpustakaan.  
 
Barcode digenerate otomatis sesuai dengan nomor anggota.  
 
Logo :  
Untuk mengubah logo, klik open dan pilih file logo yang anda miliki. Ingat, file logo 
harus berformat *.gif 
 
TTD dan Sempel:  
Untuk mengubah TTD dan Stempel, klik open dan pilih file TTD dan Stempel yang 
anda miliki. Ingat, file TTd dan Stempel harus berformat *.gif 
 
Simpan :  
Untuk menyimpan hasil pengaturan.  
 
 
Catatan : 
Untuk mengubah logo dan Stempel bisa anda lakukan dengan cara mengedit file 
yang akan anda gunakan sebagai background mmenggunakan aplikasi photoshop. 
Saat mengedit tambahkan sekalian logo dan TTD yang berwenang. Setelah di edit 
simpan hasil editan di photoshop dalam format *.JPEG setelah itu gunakan file yang 
telah anda edit tersebut sebagai background kartu. Ahar Logo dan TTD tidak 
double, maka pada menu sering kartu anggota ceklist pada Sembunyikan logo dan 
sembunyikan TTD. 
 
 
 

Demikian Tutorial Penggunaan Simple Perpus V. 1.0 
Jika ada bug dalam aplikasi silakan laporkan ke ichasoft@gmail.com 



 
CARA MENAMPILKAN ID APLIKASI SIMPLE PERPUS 

 
Jika anda menggunakan Windows 7 atau Windows 8, maka unuk menampilkan Id 
caranya adalah :  
Klik Kanan aplikasi Simple Perpus yang ada di Dekstop Properties  Compatibility 
 Ceklist pada Run the program in compatibility mode For  OK.  
 
Lihat Gmabar Berikut :  
 

1. 

3 

2 

4 


